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08 [ ] CONTRATOS

02 O Contratos de Compraventa

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de compra de bienes muebles, que se celebraron con la Regional
SENA. La denominacion del presente asunto lo delega la Ley 23 de 2003, articulo 1. Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 5% de la produccion documental anual, la parte cualitativa de la
muestra correspondera a los contratos relacionados con la compra de insumos para los centros de formacion de la regional.
La demas informacién se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se|
conserva en su soporte original.

04 O Contratos de Consultoria

20 X

Este asunto documental hace referencia a los contratos de consultoria y asesoria que se celebran con la regional SENA. La|
denominacion del presente asunto lo delega la Ley 80 de 1993, articulo 32 numeral 2. Se conserva de manera permanente en
su soporte original, por su bajo volumen, ya que existe una (1) unidad documental para que haga parte del archivo histdrico|
de la entidad.

06 O Contratos de Obra

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de obra para la construccion, mantenimiento e instalacién para los|
bienes inmuebles de la Regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega la Ley 80 de 1993, articulo 32
Numeral 1. EI tiempo de retencién se determino en relacion con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 55 que establece|
que la destruccion de los documentos sera a los (20) afios. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza
una seleccion cuantitativa del 10% de la produccion documental anual, la seleccion cualitativa correspondera a los contratos
para los arreglos en los centros de formacion de la regional. La demas informacién se elimina atendiendo el pr
establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

08 O Contratos de Prestacion de

Servicios 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de prestacion de servicios para el apoyo formativo y administrativo
de la regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega la Ley 80 de 1993, articulo 32 Numeral 3. El tiempo
de retencion se determino en relacién con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 55 que establece que la destruccion de|
los documentos serd a los (20) afios. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se realiza una seleccion
cuantitativa del 5% de la produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra corresponderé a los contratos de|
instructores para los centros de formacion de la regional. La demas informacion se elimina atendiendo el pr imit
establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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O Contratos de Suministros

20

Este asunto documental hace referencia a los Contratos de suministros de bienes muebles inmuebles, que se celebraron con
la Regional SENA. El tiempo de retencion se determino en relacion con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 55, dicha|
ley prescribe que los contratos tienen (20) afios de conservacion. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto
222 de 1983, articulos 130 al 134. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se conserva en su soporte
original, ya que existen cuatro (4) unidades documentales.

O Ordenes de Trabajo

20

Este asunto documental hace referencia a las ordenes de trabajo que se utilizan para desarrollar las actividades operativas
para el funcionamiento de la regional SENA, el tiempo de retencion se determino en relacion con lo sefialado en la Ley 80
de 1993, articulo 55, dicha ley prescribe que tienen (20) afios de conservacién. Finalizado el tiempo de retencion en el
archivo central se conservara de manera permanente por su bajo volumen, ya que existen dos (2) unidades documentales,
para que hagan parte del archivo histérico de la entidad.

10

| CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA|

20

Este asunto documental hace referencia a la informacion contenida en las comunicaciones enviadas y recibidas desde la|
Regional SENA, el tiempo de retencién se determino en relacion con lo sefialado en el Decreto 2649 de 1993 Art. 134 que|
establece que la destruccion de las comunicaciones tiene como tiempo minimo (20) afios. Se determina conservacion total en
su soporte original para que haga parte del archivo central.

22

| RESOLUCIONES

20

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacién, ya que documenta la toma de|
decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, sociales y econémicos. En relacion con lo|
descrito se determina conservacion total en su formato original para que conformen el archivo histérico de la entidad.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la informacion, para conservar el original, laj
reproduccion técnica se efectuara bajo los pardmetros establecidos en el Manual de Pr imit para la Microfi i6
del SENA. Decreto 2527 de 1950.
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